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OBJETIVO
Llenar y completar el registro RG- INF-04, cada vez que se realice la toma de Back Up.-

PERSONAL AFECTADO

La toma de Back Up estara a cargo de Responsable de Toma de Back Up o de su suplente designado.

REALIZACION DE LAS TAREAS

Completar el RG — INF —-04.

Campos a llenar:

e Fecha: colocar la fecha en la que se toma el Back Up.
e ORIGEN: Colocar el nombre del Servidor o instancia de Base de datos

e DESTINO: Colocar el nombre de la Unidad de Destino Utilizada

e Horade parada: colocar la hora en la que se detiene la actividad de base de datos.

e Horainicio copia: colocar la hora de inicio de copia.

e Horafin copia: colocar la hora de finalizacion de la copia.

e Estado: Colocar el estado de Inicio de instancia de B.D. (NORMAL, ERROR)

e Unidad de destino utilizada: se describirda en este item si se utiliza DVD,DISCO EXTERNO, PEN
DRIVE, SERVIDOR, etc.

e Firma Aclaracion Responsable de Back up: al momento de registrar la toma de Back Up, la persona

que efectud el mismo firma el registro.

e Observaciones: El responsable de la toma de Back Up colocara las observaciones que pudieran surgir

en la toma.

La unidad extraible utilizada se resquarda_en caja fuerte, bajo llave y bajo la responsabilidad del Jefe de sector.

PERIODICIDAD DE ELABORACION

La toma de Back Up en la se realizara segun la politica de back up vigente vy se registrara en el (RG-INF-04).

Elaborado y Revisado por Responsable de Calidad Aprobado por Representante de la Direccion

Firma: Firma:
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POLITICA DE BACKUP

1) Backup COMPLETO Carpetas y archivos con base de datos sin actividad. Frecuencia: cada 15 dias.

UTILIZACION:

Responsable de Toma de Back up o su suplente designado.

ARCHIVO: cada RG-INF-04 se archiva en Carpeta para tal fin en el sector Informatica, tomando como dato la fecha de

toma del Back - Up.

Elaborado y Revisado por Responsable de Calidad Aprobado por Representante de la Direccion
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